
Fiche produit

Fonctionnalités principales

1.   Création et soumission des notes  
      de frais

•	 Accès rapide depuis le TABLEAU DE BORD avec un bouton 
dédié. 

•	 Création d’une nouvelle note de frais en quelques clics. 

•	 Possibilité d’ajouter différentes catégories de dépenses 
(ex. : restaurant, déplacement, hébergement, etc.). 

•	 Ajout de justificatifs (facultatif ou obligatoire selon les 
règles de l’entreprise). 

•	 Calcul automatique de la TVA en fonction de la nature 
des frais. 

•	 Gestion des indemnités kilométriques avec sélection 
de la puissance du véhicule et calcul automatique des 
montants. 
	

•	 Gestion des indemnités kilométriques par utilisateur. 

•	 Options d’enregistrement : 

•	 Brouillon : pour modifications ultérieures.

•	 Soumission : pour validation immédiate. 

2. Validation des notes de frais

•	 Accès rapide aux notes de frais en attente de validation 
via un bouton dédié sur le TABLEAU DE BORD. 

•	 Consultation détaillée des notes de frais soumises. 

•	 Validation ou refus avec possibilité d’ajouter un 
commentaire explicatif. 

•	 Transmission automatique des notes validées au classeur 
comptable.

Module Note de Frais
Le module Note de Frais d’Ingeneo est conçu pour simplifier et automatiser la gestion des 
dépenses professionnelles. Il permet aux utilisateurs de créer, soumettre et valider des notes 
de frais en toute simplicité, tout en garantissant une intégration fluide avec la comptabilité.

ingeneo.septeo.com

Bénéfices clés

Gain de temps :  
�Automatisation du processus de 
gestion des notes de frais.

Fiabilité : : � 
Réduction des erreurs comptables 
grâce aux calculs automatiques. 

Simplicité : 
�Interface intuitive et accès rapide aux 
fonctionnalités essentielles..

Conformité :    
Respect des politiques internes et des 
obligations légales.

Avec le module Note de Frais d’Ingeneo, 
simplifiez la gestion des dépenses et optimisez 
votre comptabilité en toute sérénité !

3. Intégration comptable automatisée

•	 Saisie comptable des notes de frais validées, 
contreparties automatiquement renseignées  
en fonction des natures. 

•	 Archivage des justificatifs et imputations comptables. 

•	 Intégration comptable automatisée et optimisée.


